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Sissejuhatus

Kasutajajuhendist

Kdesolev juhend annab (ilevaate veebisaidi toimetamisest ja haldamisest Saurus CMS
sisuhaldustarkvara abil. Tarkvara on saadaval erinevate vGimalustega pakettidena nagu Saurus CMS
Free, Saurus CMS SE ja Saurus CMS taisversioon. Soltuvalt sinu kasutatavast paketist ei pruugi kdik
siin juhendis kirjeldatud funktsioonid olla kasutusel.

Mis on Saurus CMS?

Saurus CMS on serveripohine tarkvara mis voimaldab:

«  Mitte-tehnilistel inimestel avaldada ja hallata veebisaidi
sisu.

«  Administraatoritel hallata kasutajadigusi, jélgida
slisteemi staatust ja seadistada toimimisparameetreid.

+ Veebiarendajatel siduda tarkvara disainiga,
modifitseerida funktsionaalsust ning integreerida
kolmandaid rakendusi.

Saurus CMS kasutajaliides jaguneb kolme keskkonna vahel:
- Kasutajakeskkond — avalik veebisaidi kasutajaliides.
«  Toimetamiskeskkond — sisu toimetaja igapaevatod tegemiseks.
«  Administreerimiskeskkond — administraatori ja veebiarendaja t6dks vajalikud moodulid.

Nouded arvutile

Saurus CMS on 100% veebipShine tarkvara. Toimetamis- ja administreerimisfunktsioonide
kasutamiseks piisab veebibrauserist. Tarkvara toetab jargmisi brausereid:

«  Microsoft Internet Explorer 5.5 voi uuem.
«  Mozilla Firefox 1.0 voi uuem.

Saurus CMS ei sea piiranguid veebi kilastaja brauserile.

© Saurus 2002-2007 4
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Moisteid

Kasutajatiiiibid

Kilastaja Veebisaidi anoniiiimne kiilastaja. Osades veebides lubatakse kiilastajatel
registreeruda ja seejarel kasutajana sisse logida.

Kasutaja voi Veebisaiti sisse loginud kilastaja kellel tavaliselt pole sisu muutmise

registreeritud kasutaja i9useid.

Toimetaja Sisse loginud kasutaja kelle kasutajadigused ja Ulesanded seonduvad

veebi sisu igapdevase toimetamisega.

Administraator Sisse loginud kasutaja kelle kasutajadigused ja llesanded seonduvad
administreerimistoimingutega. Paljudes vaikesemamahulistes saitides on
toimetaja ja administraator sama isik.

Superuser Kasutaja kellel on piiramatud digused toimetamiseks ja
administreerimiseks.

Sisuobjektid ja mallid

Rubriik Veebisaidi struktuur on puukujuline hierarhia rubriikidest mis kajastuvad
veebilehel menidpunktidena.

Artikkel

Fail

Pilt

Sisumall

Lehemall
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Saurus CMSi-pohisest saidist

Staatilise, ainult HTML failidel pohineva, ja diinaamilise, naiteks Saurus CMS pohise, veebi
peamiseks erinevuseks on objektide vahelised seosed. Staatilistes veebides on objektide
omavahelised suhted tavaliselt struktureerimata, pohinedes ainult teksti sisestel hiiperlinkidel.
Dinaamilistes veebides on seosed aga struktureeritud ja hierarhilised.

Veebi struktuur

Saurus  CMSi-pohise  veebi  struktuur  algab [ sections
keelemdrgendist. Igal saidi keelel on enda iseseisev e
struktuur. Tehniliselt tahendab keelemargend lihtsalt objects
cookie't mis asetatakse kasutaja arvutisse saidi _ﬂ

kiilastamise sessiooni alguses voi keele vahetusel. See

maaratleb, millisest pearubriigist hakatakse saidi
struktuuri kuvama.

Igal keele on oma juurrubriik (kannab tihti nime
Kodukataloog), mida saidi ndhtavas struktuuris ehk
mentildes ei kuvata. Kui vaadata saidi sisukaarti, siis
seda hakatakse kuvama (ks tase altpoolt.

Saurus CMSi objekti on jaotunud  struktuuri
objektidekse, mida kutsutakse rubriikideks ja
erinevateks sisuobjektideks nagu naiteks artiklid,
dokumendid, pildid jms. Iga objekt teab, milline on
tema llemobjekt ehk siis artikkel teab, millisesse rubriiki
ta kuulub. Toimetajal on vdimalik muuta objektide
paiknemist struktuuris muutes konkreetse objekti
Ulemobjekti ehk siis tdsta artiklit Ghest rubriigist teise.

Joonis 1: Veebi struktuur

© Saurus 2002-2007 6
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Kuidas tekib veebi lehekiilg?

Me oleme harjunud veebist raakides kasutama mdistet . he .
Jehekiilg®. Staatiliste veebide ajastul tahendas (ks lehekiilg Dinaamilise veebi
hte serveris asuvat faili nagu naditeks index.html. Kuid  puhul moodustatakse
dL.l_naaml_Il_ste veel_Jlde puhul ei ole serveris "selllse_d faile. Iehekﬁlg iooksvalt
Diinaamilise veebi puhul moodustatakse lehekiilg jooksvalt .
vastavalt brauseri poolt tehtavale paringule. Naiteks trikkides vastavalt brauseri
aadressireale  www.saurus.info/1000 ei otsita serverist mitte poolt tehtavale
faili, mille nimi oleks 1000, vaid hoopis otsitakse saidiga seotud pé'lringule.
andmebaasis objekti, mida identifitseeritakse numbriga 1000.
Kuna andmebaasis on talletatud kdik seosed tolle objektiga,
kuvatakse koos konkreetse objektiga ka terve rida seotud infot. Selle tulemusena tekibki veebi
lehekiilg, mis koosneb mitmetest omavahel seotud objektidest.

Kuidas rubriik ID-numbriga 1000 teab, mida ja kuidas kuvada?

Pohimotteliselt kdib see nii, et konkreetne rubriik uurib, millised objektid asuvad andmebaasi
hierarhias temast ,lleval® ja ,allpool". Seejarel vaatab ta milline lehe- ja sisumall on temaga
seotud. Mallid madratlevad kuidas konkreetset objekti ja temaga seotud teisi objekte kuvada
brauseri ekraanile. Nii saabki teha seda, et ainult malli muutes on vdimalik kuvada sama sisu eri
moel.

Data

The

content

Joonis 2: Mallid madravad kuidas sisu kuvatakse

© Saurus 2002-2007 7
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Toimetaja tookeskkond

Saurus CMSi toimetaja on-site tookeskond tdhendab seda, et sisu on vdimalik hallata otse veebi
enda graafilise kasutajaliidese peal. Lihtsalt logides end toimeajana sisse avatakse veeb koos
toimetamisnuppudega.

Toimetamiskeskkonda sisenemine

Toimetajakeskkonda sisenemiseks tuleb brauseri aadressireale
domeeninime jarel sisestada ,/editor"

Naiteks:
http://www.yourdomainname.com/editor/ Username: [admin
Seejarel kiisitakse toimetajale kasutajanime ja parooli. Lisaks Passiord: [sesssesses |
on voimalik valida Saurus CMSi kasutajaliidese keelt. Language: | Engish z
Forgot your password?
Login
Kasunupud Joonis 3: Login aken

Peale edukat autoriseerimist avaneb
tuttav veebisaid, koos v-kujuliste kasu-

nuppudega (mustad vOi punased Art I.C{ez m
kolmnurgad) nende objektide ees, mida i -
toimetaja saab  muuta.  Klikkide ] MNew
nupukesel avatakse rippmeniili, kust Lorem ipsum dolor sit amet, ¢ A et i
leiab toimetamisfunktsioonid. elit. Sed ut sapien. Integeru g eru
Nupu varv tahistab objekti staatust: SEEEHSQUE vestibuium, lE'_:' . g & Moverw E'.:' :
faucibus purus massa a elit, ¢ fi ¥ Maovedown elit, ¢
* Kui nupp on must, tdhendab see feugiat feugiat tortor. In vel f Hidden vel
seda, _et konl_(_reetne objekt on turpis et justo tinddunt biber t iber
kasutajatele nahtav. eros at tellus interdum conse = x Delete onse

«  Kui nupp on punane, tahendab
see seda, et seda objekti ndevad
ainult toimetajad.

Pohifunktsioonid

Késunupu alt avanevad pohifunktsioonid on:

« Uue objekti loomine;

bibendum ligula. In purus odi

bibendum ligula. In purus odi

« Ules/Alla liigutamine. Kui objekte on samal tasemel mitmeid, saab nende nuppude abil muuta

objektide omavahelist jarjestust.

« Peitmine/Kuvamine. Saab maérata, kas objekt on kasutajale ndhtav voi mitte (Hidden)

« Kustutamine. Enne kustutamist kiisitakse toimetajalt selle tegevuse kohta ka kinnitust.

Peamised tooriistad

Toimetajan on peamisteks todriistadeks, millega Saurus CMSi kokku tuleb puutuda

© Saurus 2002-2007
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Rubriigieditor

Mis voimaldab luua uus rubriike ja muuta olemasolevaid. el

Tekstiredaktor

Adekvaatkuvaga veebipdhine tekstiredaktor artiklite
toimetamiseks.

Failihaldur

Failihaldur korrastab koiki pilte, faile jms, mida saab
kasutada  artiklites.  Failihaldurit saab  kaivitada s 5
tekstiredaktorist.

File manager arranges the assets (pictures and files)
which can be used in the articles. File Manager can be
launched from the text editor.

Lisaks neile pohilistele todvahenditele tuleb toimetajal kokku puutuda mitmete taiendavate
dialoogiakendega, millest raagitakse allpool pikemalt.
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Veebi struktuur

Esimene asi saidi sisu loomisel on (les ehitada saidi struktuur. Saurus CMSis on
struktuurielemendiks rubriik, mida voib vorrelda failislisteemi kataloogiga. Me oleme harjunud oma
arvutis olevaid faile jagama kataloogide vahel ja selleks, et mingi failini jouda klikime failibrauseris
failikataloogidele. Selleks, et diinaamilises veebis jouda mingi konkreetse infoldigu voi rakenduseni,
tuleb samuti klikkida rubriikidele.

Veebi graafilises kasutajaliideses kujutatakse rubriike tavaliselt meniiidena. Kui klikkida mendaiis
asuva rubriigi juures olevale kasunupule avatakse rubriigieditor.

Rubriigieditor véimaldab maaratleda jargmisi rubriigi

OmadUSI Ja funkts|00ne: 3 Saurus CMS 4.0.0 - Mozilla Firefox @@
" Section  Permissions
+ Pealkiri — kuvatakse teksti ja/voi lingina saidi aninfo
menUUdeS. Headline:
Content template: 1 Column Layout
« Sisumall — mall maaratleb sisuala kujunduse ja Page tempiate
funktsionaalsuse. Jr——
Alias:
« Lehemall — mall maaratleb kogu lehe kujunduse ja Show subartcles [ Acd mafinglst
funktsionaalsuse. Show ool s
+ Alias — voimaldab maarata rubriigile liihinime, mida Fie navisaon men
saab kasutada aadressireal ?id=2322 tiilipi aadresside Forentsectan: | e Tenoites
asemel.
Publish: B untl: | 12.04.04 12:00| B}
+ Kuva alamartikleid — soltuvalt valitud sisumallist
voimaldab peaartiklitele lisada alamartikleid. sceiy ) save ) ( Clse
- Meilinglist — juhul, kui see vdimalus on valitud, Joonis 5: Rubriigieditor

saavad registreeritud kasutaja tellida endale antud
rubriigist teatisi e-mailile, kui on lisandunud uusi sisuartikleid.

« Print-ikoonid — vOimaldab kuvada artiklite juurde print-linke, et saaks konkreetse artikli
printerisdbralikult valja triikkida.

- Peida meniiiis — kui ei soovita tavakasutajatele konkreetset rubriiki meniilis kuvada on
voimalik see maarang sisse lilitada. See funktsioon erineb tavaliselt naita/peida funktsioonist
seetOttu, et konkreetset rubriiki saab siiski aadressi teades (ile brauseri katte. Nii saab toimetaja
sel moel peidetud rubriigile viidata artikli sisust.

+ Kuulub rubriiki — kuvab konkreetse rubriigi pearubriiki.

« Avaldamine — vdimaldab defineerida konkreetsele rubriigile avalikustamise ja peitmise
kuupadevad ja kellaajad.

Veebi struktuuri kuvamine sisukaardina

Saurus CMS tekitab automaatse sisukaardi, mis baseerub rubriikidel. Sisukaardile viitamiseks tuleb
kasutada link: ,?op=sitemap&show=section".

Naiteks:
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http://www.yourdomainname.com/?op=sitemap&show=section

Saidi avalehekiilg

Saurus CMS kuvab saidi avalehena automaatselt esimese taseme menill esimese rubriigi sisu. Kui
saidis on esimese taseme meniiiid paigutatud eri kohtadesse, kasutades mallides eri positsioone
(SAPI parameeter ,position"), kuvatakse esilehena vaikseima positsiooninumbriga esimese taseme
esimene rubriik.

Rubriigi kustutamine

Kui toimetaja kustutab rubriigi, kustutatakse samas ka kdik rubriigile alluvad objektid: alamrubriigid,
artiklid, dokumendid jne. Kui rubriik priigikastist taastada, taastatakse ka koik alluvad objektid.
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Veebi sisu

Kui esialgne struktuur on valminud, siis jargmine samm on sisu tekitamine. Tavaline veebi sisu
koosneb tekstidest, piltidest, tabelistest ja linkidest kas teistele sama veebi lehekiilgedele voi
failidele voi hoopis veebist valja teistele veebisaitidele.

Saurus CMS vdimaldab rubriigi alla siduda mitmeid erititibilisi objekte, nagu naiteks:
- Artiklid
«  Dokumendid
+  Foorumite teemad ja kirjad
»  Galeriid ja pildid

Sisu avalikustamine ja peitmine

Igale Saurus CMSi objektile on voimalik maarata kaks staatust: peidetud voi mitte. Toimetajavaates
on sul voimalik naha nii peidetud kui avaldatud objekte, kuid tavakasutajale kuvatakse ainult
avalikustatud objekte.

Toimetajana saad sa kergesti eristada peidetud objekte, sest nende kdsunupp on punast varvi.

Uue objekti esmaseks staatuseks on alati ,peidetud®. Nii saab toimetaja enne avalikustamist Ule
kontrollida, kas sisu on ikka Oigesti kuvatud. Samuti on nii vGimalik saata konkreetne sisuobjekt
kellelegi kolmandale iile vaatamiseks.

Kui objekti soovitakse avalikustada tuleb lihtsalt kdsunupust avanevas rippmeniilis votta dra linnuke
valiku ,Hidden" eest.

Lisaks on voimalik igale objektile maarata avalikustamise kuupdevad ja kellaajad. Sel juhul teeb
Saurus CMS toimetaja eest avaldamise t60 ise ara.

Artiklid

Artiklid on kdige enam levinud sisuobjekt, mis vdimaldab kombineerida tekste, pilte, faile. Artikli
sisu talletatakse (ihtse HTML-koodina andmebaasi. Seega praktiliselt kdike, mida saab valjendada
kasutades HTML-keelt, on voimalik talletada artiklina.

Artikliga on vdimalik siduda tdiendavat meta-infot, mille struktuur maaratakse saidi administraatori
poolt. Vaikimis on selleks: autori nimi, avaldamise kuupdevad, pealkirja kuvamise maarangud ning
kommentaaride lisamise lubamine voi keelamine.
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Tekstiredaktor

Artikli toimetamiseks kasutatakse WYSIWYG tekstiredaktorit.

artikli pealkiri vormindamine todriistad
. \ http:/ fdino.saurusiee - Saurus CMS 4.0.7 - Microsoft Internet Explorer
Weltoms to Sasurus CMS 4| lj & o

d AR A ce Ee — O as
EE |2 AISE

- Choose - B I ¥ | EE&EBE|=

is completed successfully. To start working with your site

edit content type feditor/ into the browser's addressbar just after your

2. Click here to do so.

0 )|
i 00,00 00:00} E
S e
i allow comments
1 using one page template and s smplates, Find

site administration area on Temp es i "

\ artikli profiil

artikli sisuala

bady Mormal | HTML
Parent section: New
Home- >Homepage =4
artikli asukoht
Done ®© Internet

Artikli pealkiri

Igal artiklil peab olema pealkiri, mida kuvatakse sisumallides, kronoloogilises arhiivis, otsingutes jm.
Vajadusel saab sisumalli arendada nii, et kui toimetaja margib artikli profiilis, et pealkiri pole
nahtav, seda ka kasutajale ei kuvata.

Tooriistad

Tekstiredaktori tooriistade valik vdimaldab kasutada kopeerimise, I6ikamise ja asetamise kasklusi,
teostada otsingut artikli sisust, lisada pilte, faile, linke, tabeleid ja tagasiside vorme ning eraldada
sissejuhatust ja sisu.

Vormindamine

Artikli vormindamiseks saab toimetaja kasutada saidi administraatori poolt defineeritud kirjastiile
ning lihtvormingut vdimaldavaid kasklusi, nagu rasvane tekst, kaldtekst, teksti asetus jms.

Artikli profiil
Vaikimisi on artikli profiilis jargmised valjad: autori nimi, artikli sisestamise aeg, avalikustamise ja

peitmise ajad ning pealkija kuvamise ja kommentaaride Ilubamise madarangud. Saidi
administraatoril on aga vdimalik profiili tdiendada suvaliste véljadega.

Sisuala
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Veebi sisu

Sisualas kuvatakse artikli sisu koos koikide elementidega sarnaselt nagu see saab olema
veebisaidis. Sisualas saab eraldada artikli sissejuhatavat osa ja sisuosa. Seda eraldust
markeeritakse punase vertikaalse sik-sak joonega.

Artikli asukoht

Artikli asukohana maadratakse vaikimis rubriik, kus toimetaja uue artikli loomist alustas. Asukoht on
toimetajal vOimalik hiljem muuta, kidpsates asukohareale. Sama artikkel voib korraga kuuluda ka
mitmesse rubriiki. Selleks tuleb kldpsata asukoha maarangute kastis lingile ,,uus".

Sissejuhatus ja sisu

Mdnikord on veebis vaja kuvada kasutajale kdigepealt lihike 10k rer

artiklist ja peale lingile klikkimist artikkel tervikuna. Selle - = —
voimaldamiseks on toimetajal vGimalik jagada artikkel kahte ossa = "'—'Q =l
sissejuhatuseks ja sisuks.

Markeerides kursoriga koha, kus [0ppeb sissejuhatus, tuleb _

toimetajal klikkida tdoriistaribal eraldusnupule. Article X
Seejarel lisatakse vastavasse kohta punane vertikaalne siks-sak Joonis 6: Sissejuhatuse
riba. eraldaja

Teist korda samale nupule vajutades eraldaja eemaldatakse.

Paragrahvid ja reavahetused HTMLis — mis vahe neil
on?

Erinevalt tavalisest tekstitootlusest tehakse veebis vahet, kas toimetaja on vahetanud ainult rida voi
Idpetanud paragrahvi (tekstildigu) ja alustanud uut. Selleks, et artiklieditoris lihtsalt rida vahetada,
tuleb klikkida klahvikombinatsiooni Shift+Enter. Selleks, et alustada uut paragrahvi tuleb klikkida
lihtsalt Enter.

Teatud vormindusi saabki kasutada ainult terve paragrahvi ulatuses. Sellisteks on nditeks: teksti
joondused, taanded ja loetelud. Seega, kui soovid taandada vaid (ihte rida, siis ta peaks olema
eelnevalt tehtud iseseisva paragrahvina.

Kuidas teha linke teksti sisse?

Selleks tuleb eelnevalt valida tekstildik (vOi pilt) ja seejarel klikkida
tooriistariba esimeses reas asuvale ikoonile “Lisa link”. Avanevas rnet Explorer
dialoogiaknas saate maarata aadressi, kuhu antud tekstildik peab o @ @ %

linkima. =
Soovitus: Kui teete oma saidi sees asuvatele teistele lehekiilgedele =l

linke oleks parim viis kasutada lingikuju - ?id=2345. See :
garanteerib, et toimetajakeskkonnas olles lingile klikkimine jatab teid Atticle

edasi toimetajakeskkonda ja samuti seda, et te kogemata ei tee linki, Joonis 7+ Lisa link
mille sees oleks string /editor/, millele klikkides tavakasutaja naeb
vaid login-lehekiilge.



@ sSAQurus Sisu haldamine

Veebi sisu

Tekstide kopeerimine Wordist

Artiklieditor laseb kopeerida tekste Wordist. Kopeerimisel peab -
aga arvestama seda, et lihtsalt Copy-Paste tulemusena 7 - Microsoft Internet Explors
kopegritakse ar"tik.lieditori ka kc”>i!l<nv.\.lordis. olnud kirjastiilid. Kui Fe¥ L%' 44 ¥ [ | E
soovite seda vdltida kasutage tooriista ribal nuppu Paste as 5

text vOi puhastage artikli HTML hiljem kasutades nuppu “Clean
HTML".

Joonis 8: Paste as txt ja Clean
HTML

Failihaldur

Artikli sisu on vOimalik tdiendada piltide voi illustratsioonideka ning
failidega, mida kasutaja saab alla laadida. Piltide ja failide halduseks ™™=t E"plu_r,e,'f
kasutatakse Saurus CMSis failihaldurit. Failihaldur kuvab reaalselt = & | @n. =
serveris eksisteerivaid faile, mis asuvad saidi installatsiooni i =
juurkataloogi all asuvas kataloogis /public. =

e | Arkicle
Joonis 9: Failibalduri ikoon

Klopsa failihalduri ikoonile, et failihaldur avada.

@ http:f fdino.saurus.ee - Saurus CMS 4.0.7 - Microsoft Internet Explorer

Anew v Bchange X | B Eview

P |Search: | _1 Files Found 1
. Name Last Edit Date Size i
=¥ Folders otsing
[ Pioonzte 15.09.05 1.56 MB %
¥ public

documents
peaple
b shared \ failid
kataloogid

Choose S Close:

7
' Internet

~Joonis 10: Failihaldur

Faili lisamiseks tuleb sul kataloogi puud voi otsingut kasutades brausida soovitud failini, selekteerida

vastav fail (klopsates (ihe korra vasakut hiireklahvi) ning seejarel kldpsata failihalduri allservas
olevale nupule ,Vali®.
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Veebi sisu

Toimetajal on vdimalik katalooge juurde teha, lisada uusi faile, muuta
olemasolevaid ja kustutada neid, kasutades toériistaribal vastavaid ¢~ (===
tooriistu. i'f Favorites
Kui on faile, mida toimetaja soovib sisestada mitmeid kordi, voib ta [& pioonsie
konkreetse faili maarata oma lemmikutesse, sel juhul tekib vasakusse

paani otseviide konkreetsele failile.

= Folders

v puhblic
documents

Joonis 11: Lemmikud
Piltide kasutamine artiklis

Mis formaadis peaks pilt olema?
Veebis on lisna lihtne reegel:
«  Kui tegemist on fotoga, siis on soovitav kasutada JPEG formaadis pildifaile

«  Kui tegemist graafikuga (v0i graafikaga), siis kasutada GIF formaadis pildifaile.

Kui suur peaks pilt olema?

Ehkki Saurus CMS ei piira kasutatavate piltide suurust, seab piltide suurusele piirangu teie veebi
disain ja loomulikult ka kasutajate monitoride suurus.

Disainist soltuvaid piiranguid kiisige oma saidi disaineri vdi administraatori kdest. Need vodivad eri
saitides vdga suures ulatuses varieeruda.

Monitori piiranguks vdib pidada seda, et me soovime tavaliselt, et pilt ilusasti ekraanile ara mahuks.
Uldiselt arvestatakse, et pilt peaks olema nahtav ka neile, kes kasutavad ekraaniresolutsiooni
800x600 pikslit, mis tahendab, et kogu monitori ndhtav ala on neil 800 pikslit lai ja 600 pikslit
kdrge. Seega pilt, mille lisate artiklisse peaks olema sellest igal juhul vaiksem.

Failide lisamine artiklisse

Lisaks piltidele voib artiklites olla lingid muudele failidele, naiteks Files
Wordi-dokumentidele, Powerpoint-presentatsioonidele, PDF-failidele )
ine. Mame Last Edil

Failid lisamise loogika on analoogne piltide lisamisele, kuid enne [ks] P1o00316
tuleks artiklis markeerida tekst, mis siis muutub peale failihaldurist salrus oms overview 2005-08
konkreetse faili valimist aktiivseks hiiperlingiks.

Joonis 12: Pildid ja failid
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Tabelid

Tabeli lisamiseks artiklisse kldpsa tabeli tdoriistaikoonile.
Avanevas rippmeniis on Saurus CMSi tabelite loomise ja
muutmise funktsioonid.

Uue tabeli tegemiseks kldpsa kasule ,Insert Table".

Avanevas dialoogiaknas tuleb mdaarata mitu rida ja mitu veergu
tabelile soovitakse ning kui lai tabel peaks olema.

Lisaks saab madrata lahtrite sisese ja lahtrite vahelise tiihja ala
(cellpadding ja cellspacing) suurust.

Tabelite muutmine

Kasutades erinevaid tooriistu on artiklieditoris voimalik tabeli ridu
vOi veerge lisada vOi kustutada. Samuti saab tabeli lahtreid
lisada, kustutada, (ihendada v0i lahutada.

Tabelite kopeerimine Wordist ja Excelist

Open Office'is, Excel'is ja Word'is tehtud tabeleid on vdimalik
kopeerida tekstiredaktorisse. Microsofti toodete puhul tuleb
arvestada, et kopeerimisega kaasneb Microsofti spetsiifilise
HTML-koodi lisandumine. Samuti ei pruugi koik Microsofti stiilid
tekstiredaktoris korrektselt téétada.

Tabelite kasutamise eri voimalused

Kuna HTML ei vdimalda kasutada tabulaatoreid tekstiblokkide algusserva nihutamiseks, on lheks
voimaluseks tekstiblokkide alguse (htlustamiseks kasutada tabeleid. Eriti hea on see naditeks

kontaktinfo puhul.

..... ] \
|_=| Insert 1able

= L

Insert Row

|_ = Delete row

@ hitp://dine.saurus.ee - Properties - Mozilla F...

Main
Rows: wiidth: | 100 o |

Columns: |3

Size
slignment: | undefined |
Border: 1

Cell spacing: [0
Cell padding: |4

Text
alignment: | top

Save Close

Done

Joonis 13: Tabeli todriistad ja

dialoogiaken

Naiteks:
Nimi Telefon E-mail
John Smith +372 6464 777 John_smith@mail.com
Mary Sue +372 6564 227 Mary.sue@mail.com

Tdiendav vdimalus on tabeli kasutamiseks pildiallkirjade paigaldamiseks tdpselt foto alla. Sel juhul
tuleb luua tabel, milles on kaks rida (ks veerg, ning millel laius vastaks tapselt pildi laiusele. Lisaks
vOib madrata kas tabel asub paremal vOi vasemal teksti suhtes. Ulemisse lahtrisse saate seejérel

paigaldada foto ja alumisse tekstiallkirja.
Naiteks:
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Veebi sisu

Tagasiside vormid

Tagasiside vormid on Saurus CMSi artikliobjekti lisavGimalus,
lubades toimetajatel luua suvalise sisuga vorme, mida kasutajad &
saavad tdita ning mille tulemused seejdrel saadetakse toimetaja
madratud e-mailile.

Insert Form

=
[abl  Irsert bextfield
Uue vormi lisamiseks klopsa vormide tdoriistanupule. Avanevab (b

rippmeniii tagasiside vormide loomise ja haldamise vahenditega.
Sealt vali ,Insert form"™ , mis lisab artikli sisualasse vormi algus ja
Idppu tahistavad tagid ning siisteemivalja ja saatmise/tiihistamise nupud.

Selleks, et defineerida, kellele tagasiside vormi tulemused saadetakse tuleb kldpsata ks kord
siisteemivaljale ja seejarel tekstiredaktori toodriistaribal ,Properties" nupule. Avanevas dialoogiaknas
saad maarata:

Insert password Field

Insert hidden field

+ Saaja e-maili aadressi;
« Saadetava kirja pealkirja;
« Aadressid, kuhu kasutaja saadetakse peale tagasiside vormi taitmist.

Erinevad valjatiiiibid

Tagasiside vormi loomiseks v&ib valida mitmete erinevate véljatiilipide vahel. Toome vélja
peamised valjatilbid:

Ikoon Selgitus

@ Tekstilahter — mdeldud lihemate tekstide edastamiseks (nimi, e-mail,
tel. Number jne

2 Tekstivali — moeldud pikemate tekstide sisestamiseks

=B Rippvalik — mdeldud (ihe valiku tegemiseks eri voimaluste vahel

) Raadionupp — mdeldud valistava valiku tegemiseks (nt mees voi naine).

NB! Raadionupu puhul peab kdikide teineteist valistavate valikut puhul
defineerima neil sama nime (Name vaartus)

[v Checkbox — mdeldud hdlmava valiku tegemiseks (nt. eesti ja inglise
keel)
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Tagasiside vormi loomine

Tagasiside vormi loomiseks on hea kasutada kaheveerulist tabelit, kus esimeses veerus on kiisimus
voi identifikaator ja teises on siis valikuvdimalused

vOi sisestusvdljad. Kasutades eri valjatiipe ==~

moodusta neist suvaline vorm. Vorm peab asuma

MName:
alustavate ja IOpetavate vormi-tagide vahel. E—
Languages: ¥ Estanian
. English
Nalteks. &re you Estonian citizen? 2 Yas
Siin vormis on kasutatud tekstilahtreid, checkboxe, Mo
raadionuppe ja teksiala. vymers did you heard
Jargmise sammuna tuleb igale véljale anda nimi ja
maarangud. Selleks kldopsa valitud valjale ja seejarel
tooriistaribal  ,Properties®  nupule.  Avanevas @ 39 o &
dialoogis defineeri konkreetse valja nimetus ning vdimalikud e -
lisaparameetrid. Y A fE =l
NB! Valju mille nimetus on jaanud madramata e-mailiga edasi ei
saadeta. o
Oma HTML-koodi kasutamine artiklis
Tekstiredaktor vdimaldab toimetajal kasutada ka muudes HTML- | Maormal | HTML
redaktorites valmis tehtud koodi. Selleks tuleb tekstiredaktor ———— &
lilitada HTML-vaatesse. Niid saate artikli sisualasse kopeerida New
isetehtud HTML-koodi.
ey
Joonis 15: HTML-vaate
valimine
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Sisu restruktureerimine

Aeg-ajalt voib tekkida vajadus veebi sisu korrastamise vdi Umberstruktureerimise jdrele. Saurus
CMS voimaldab toimetajal Umber tdsta nii rubriike kui artikleid.

Rubriikide Uimberpaigutamine

Rubriiki on vdimalik Umberpaigutada kahel moel:
kas kasutades kasunupu alt avanevaid (les-alla Adiitional nfo

nuppe vOi muutes rubriigi Ulemrubriiki. Esimest s

tuleks kasutada juhul, kui plaanitakse muuta lihtsalt Show subartides @ Ad malnokst
rubriikide omavahelist jarjestust samal tasemel.
Teist varianti aga juhul, kui on vaja rubriik tOsta

Show tool icons

Hide in navigation menu

mdnele teisele tasemele voi teise rubriigi alluvusse. Parent socton: LC2 i
e e e ~ . P . . _— Home-=articles

Rubriigi imber tOstmiseks ava rubriigieditor ning = "7 jrne oo

vali rippmentiist ,Kuulub rubriiki* uus Glemrubriik, Home-Collry

mille alla antud rubriik tdsta. Heme: >News,

Joonis 16: Rubriigi imberpaigutamine
Artiklite Umberpaigutamine ja
kasutamine mitmes rubriigis

Sarnaselt rubriikidega on voimalik (imber paigutada
ka artikleid. Lisaks on sama artiklit voimalik
Uheaaegselt kuvada kahe vOi enama rubriigi
alluvuses. Seda, kuhu konkreetne artikkel kuulub
kuvatakse tekstiredaktori kastis , kuulub rubriiki®.

e (AR BIMY e ER - Eam
ee - Saurus CMs 4.0

,,,,,, .7 - Microsoft Internet Explorer

EE

Artikli asukoha vahetamiseks klOpsa praeguse
asukoha reale. Avanevas dialoogiaknas saad valida
artiklile uue asukoha.

Kui soovid sama artikli paigutada mitmesse rubriiki, ' _—
klopsa ,kuulub rubriiki® kasti paremas (lanurgas ~ = © e

asuvale lingile ,uus". Avaneb sama dialoogiaken, ;
kust saad lisada uue dlemrubriigi. Hiljem on

voimalik ka neid rubriike artikli kiiljest &ra =
kustutada. Joonis 17 Artikli  dmberpaigutamise

dialoogiaken

NB! Kui kustutada artikkel, mis asub mitmes
rubriigis, tuleb see kustutada KOIKIDES rubriikides, milles too asub. Muidu tekivad konfliktid artikli
kuvamisel. Uks vdimalus on enne selle artikli kuvamist, kustutada konkreetse artikli tlejaénud
Ulemrubriigid ja jatta alles ainult Uks, kust alt siis artikkel Idpuks dra kustutada.

Ajatatud avalikustamine

Saurus CMS vdimaldab sisuobjektide ajastatud avalikustamist. Selleks, et objekti kindlal kuupaeval
ja kellaajal artiklit avalikustada tuleb toimetajal taita vastavad valjad artikli profiilis.
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NB! Vaikimisi kaivitab Saurus CMS ajatatud avalikustamise
protsessi siis, kui kasutajad esitavad paringuid index.php failile
ehk teisisdnu avavad suvalise lehekiilje antud veebisaidis. Seega | author: 1 <

juhul, kui mitte keegi ei vaata antud kuupdeval Saurus CMSi, on | 7. e
veebisait nd passiivses staatuses ja seega ei toimi ka ajatatud |~ %

Article v

avalikustamine. Alternatiivina on vdimalik serveris seadistada
CRON-t66d, mis regulaarselt avavad Saurus CMS pohise saidi
avalehekdlje, kaivitades sel moel avalikustamise kindlapeale.

Unikil: 0n,00.0000 [ o0o:00| EE

- Show headlines

) Allow comments

Artiklite kuvamine kronoloogilise Joonis 18: Ajatatud
. avalikustamine
arhiivina

Saurus CMSi on sisseehitatud kronoloogilise arhiivi
sisumall. Seetdhendab, et iga rubriigi artikleid on
voimalik lehitseda aastate ja kuude kaupa. Selleks, et
konkreetse rubriigi puhul kuvada kronoloogilise arhiiv
vaadet, tuleb aadressireale, peale rubriigi
identifikaatorit lisada taiendav parameeter
~&op=archive".

Naiteks:

Joonis 19: Kronoloogiline arhiiv
http://www.yourdomainname.com/?id=1222&op=archive

Meililistide kasutamine

Saurus CMSi meililistide funktsionaalsus vdimaldab kasutajatele,
kes selleks soovi on avaldanud, saata automaatseid teavitusi, kui
uus artikkel on konkreetsesse rubriiki lisandunud.

Additional info

Alias:

Show subarticles (=) Add mailinglisk

Meililisti toimima hakkamiseks tuleb kdigepealt konkreetses
rubriigis meililist sisse liilitada. Seejérel saavad registreeritud Show tool icons
kasutajad markida ennast selle rubriigi teavituste tellijateks. Hide in navigation menu

Parent section: | Home

Artiklite valistamine meililistist Joonis 20 Meillistl Teamine

Toimetaja vOib konkreetsete artiklite saatmist meililist ka
vdlistada. Sel juhul tuleb artikli profiilis votta linnuke maarangu ,,on meililist™ eest.

Kasutusoiguste haldamine

Kui toimetajal on digus lisada konkreetsesse rubriiki sisu ja alamrubriike, on tal ka digus anda neile
rubriikidele kasutusdigusi.

Kui toimetajal on digus lisada konkreetsesse rubriiki sisu ja alamrubriike, on tal ka digus anda neile
rubriikidele kasutusdigusi.

Kasutusdigused on Saurus CMSis jargmised:

« R (Read) - on lugemisbigus. Kui kasutajal on lugemisdigus, siis ta ndeb konkreetset
rubriiki ja sellele alluvaid sisuobjekte.
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+ C (Create) - on kirjutamisdigus. See lubab kasutajal sisestada sisuobjekte ja alamrubriike.
« U (Update) - on uuendamisdigus. See lubab kasutajal olemasolevaid objekte uuendada.

« P (Publish) — on avaldamisdigus. See lubab kasutajal olemasolevaid objekte avalikustada.
« D (Delete) — on kustutamisdigus. See lubab kasutajal olemasolevaid objekte kustutada.

Neid Oigusi kombineerides on vdimalik detsentraliseerida sisu tootmist ja haldamist, sisu
tlekontrollimist jms. Nii nditeks v3ib kasutajatel olla kiill digus luua sisu, kuid avaldamise digust ei
pruugi neil olla.

Kasutajad, grupid ja rollid

Oiguste haldamine kaib kasutajate, gruppide ja rollide kaupa. Kasutajad kuuluvad tavaliselt
gruppidesse. Kasutajaid loob kas administraator voi nad registreeruvad ise veebisaidis. Kasutaja
tuvastamiseks tuleb kasutajal sisestada oma kasutajanimi ja parool.

Ka toimetajad on tegelikult gruppi ja/voi rolli kuuluvad kasutajad, kellele on antud Gigused sisu
loomiseks (C,R,U,P ja/vdi D).

Gruppide, kasutajate ja rollide haldamine toimub administreerimiskeskkonnas vastavas moodulis.
Vaikimisi on sisseehitatud kaks gruppi, mida ei ole vdimalik muuta:

«  Everybody — siia gruppi kuuluvad koik veebikiilastajad, kes ei ole sisse loginud ehk siis
anoniidmsed kasutajad.

«  Superuser — kui kasutaja on maaratud superuseriks, on tal slisteemis kdikjal kdik digused.
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Kasutajadiguste struktuur
« Iga kasutaja saab kuuluda hte gruppi.
« Iga grupp saab kuuluda Uhte gruppi.
« Iga kasutaja saab kuuluda mitmesse rolli.

Hierarchy
Everybody o
B — y
I p—— User N ““( Role #1 _,
\\ \\“'-—-_-—/"J
| ~
User A 7N
Role#2 |
—| Group #2 N P
i —
@ r = Ty
W L e ()
N o

Kasutajadiguste rakendumise prioriteedid

Permission priority

© (1 [omw ] (1 (roe ) ¢ oo

HIGH (personal) LOW (default)

Kui ligipaasudigused pole spetsiaalselt maaratud, kasutatakse Everybody Giguseid.

Juhul kui toimetaja kuulub nii gruppi kui rolli, rakenduvad grupi digused. Kui toimetajale on
personaalselt lisatud teatud digused, rakenduvad hoopiski need.
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Oiguste andmine toimetajakeskkonnas

Kasutusdigused madratakse rubriigipohiselt, kasutades rubriigieditori. Uue rubriigi loomisel parib
rubriik oma esialgse diguste seadistuse oma Ulemrubriigilt. Naiteks, kui veebisaidi juurrubriik on
algselt Everybody grupile lugemiseks avatud, siis on vaikimisi neile lugemiseks avatud ka
toimetajate tehtavad esimese taseme rubriigid.

Oiguste  seadistamiseks tuleb avada

e . e . ~ . '@ http://dino.saurus.ee - Saurus CMS 4.0.7 - Microsoft I...
rubriigieditor ja klopsata seal lipikut

Section Permissions

,Qigused”.

- ole [ Group | Person dd
Sel lehel kuvatakse antud rubriigiga hetkel el lE cRu o5
seotud kasutajate, gruppide ja rollide | & everybody 7

loetelu ning vastavalt valja jagatud digused.

Joonis 21: Oiguste leht rubriigieditoris

Kui soovitakse lisada isikuid vOi gruppe, et neile digusi anda, tuleb kldpsata paremal llanurgas
asuvale lingile ,Lisa", mis avab organisat-
Sioonibrauseri_ Sea|t on V6|ma||k Valida @ http:/ fdino.saurus.ee - Saurus CMS 4.0.7 - Microsoft Intern...

Tehes (he hiirekldpsu konkreetsel grupil voi

kasutajal, muutub viimane aktiivseks. | _1mes v Jichengs X Uy | [ @swecsy | e 9 [vew -
Seejarel tuleb akna allservas kldpsata .

N . . 5') |Search: | &» Persons
nupule ,Vali®. Seejarel lisatakse valitu - First name =
konkreetse rubriigi kasutajate diguste % Groups B plato %
haldamise nimistusse. Company & socrates X

Cuskomers
Fartners

Niid saad maarata konkreetsele kasutajale
vOi grupile kasutusdigusi antud rubriigis.

|- Choose| [ Close

Juhul, kui konkreetset gruppi ei ole ® Internet

tahendab see seda, et tollele kehtivad

Everybody grupile maaratud digused.
Ligipaasu piiramine
Teatud rubriigile ligipddsu piiramine voi autoriseerimise ndudmine kaib 1&bi ndgemisdiguse andmise.

Kui on soov, et autoriseerimata kasutajad ei naeks konkreetset rubriiki, tuleb neilt ndgemisdigus ara
votta. Samaaegselt tuleb see digus aga anda mdnele vabalt valitud grupile.
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€]

Nagemisbiguse piiramiseks peab
rubriigieditoris Giguste aknas vastava grupi Section  Permissions
v0i kasutaja taga olema tiihi rida ehk seal ei
tohi olla méargistatud Ghtki Gigust. Ainult sel Role f Group | Person Aidd
juhu piiratakse vastavasse gruppi kuuluvatel c R U P D 3
kasutajatel sinna rubriiki padsu. & Everybody

&4 Cuskomers v I I I~ | e
Kasutusoiguste muutuste
kehtestamine kogu alamstruktuuri

0sas Joonis 23: Ndide: Everybody ei nde antud rubriiki,
Customers'il kbik bigused
Monikord on vaja juba seadistatud Oigustes teha

muudatusi ning kanda need muudatused ile ka | &) htte://dino.saurus.ce - Saurus..

alluvatele rubriikidele. Naiteks olete Uhte rubriiki ja Section  Permissions
selle alamrubriike lubanud vaatama grupi ,Company",

. R . - R . Rale § Group | Person Add
kuid nlld soovite, et samu rubriike naeksid ka c R U P D s

kasutajad, kes kuuluvad gruppi ,,Customers". & Everybody

Sel juhul tuleb teil Ules otsida kdige Ulemine rubriiki,
kus praegused Oigused kehtivad ning avada selle
Oiguste toimetamise lehekiilg rubriigieditoris. Sinna &4 Customers g ¥ E @ v X
tuleb niild lisada too uus rida, maadrata vajalikud
Oigused ning koige 10puks markeerida ka S (S tahistab
Subtree'd) veerus linnuke. Kui nidd vastavad
maarangud salvestada, kopeeritakse see Oiguste rida ka koikide alamrubriikide Oiguste
maarangutele juurde.

#&u Compary v M & M b

Joonis 24: Customersile mdadratud
Olguste kehtestamine alamrubriikidele
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Rollide haldus

Rollide loomine ja muutmine

Kasutajarolle saab muuta ja tekitada administraatorikeskkonnas Organisatsioon > Qigused vaates.

Uue rolli loomiseks tuleb klikkida paises oleval nupul "Uus", mis toob esile hiipikakna uue rolli
soovitava nimega.

Rolli nime muutmiseks peab valima rolli nime diguste tabelis esimesest valikukastist ning klikkima
paises oleval nupul "Muuda". Avaneb hiipikaken rolli nime muutmiseks.

Kasutaja rollide muutmine

& http://demo.saurus.ee - Saurus CMS PT 4... E]@

Toimetaja rolli kuuluvuse  muutmiseks  tuleb Lumencly Uiopads alingli:

administraatorikeskkonnas  avada  tolle  kasutaja | """

muutmisaken, vajutada Ulevalt paanile "Ligipdas" ning | ...

akna allosas valida rollid, kuhu too kasutaja kuulub; || racolusess — [Feeee

mitmesse rolli lisamiseks tuleb hoida klaviatuuril all Ctrl || Parcolkehtis kuni: [o1.01.2009 G

klahvi ning siis klikkida soovitud rollidel. [ méu jergmisel sisselogimise paroolivahetust
Superuser Lukus

Logi sisse kui IP

sadress on:

27.04,2006 11:39
192,168,016

Rallid: minurall
MNews editor
test

Wimane login:

[ Uuenda ][ Salvesta ][ Sulge ]

Done
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@SOU"US Sisu haldamine

Lisa 1 — tekstiredaktori
tooriistad

Selgitus
Salvesta

=
=}
o
=

Salvesta ja sulge tekstiredaktor

Kopeeri

Aseta

Aseta tekstina

Otsi

Taasta

Korda, tee uuesti

2 S5 ¥ B # < kO

Puhasta HTML-kood

R

Ava failihaldur

Lisa link

® [

Lisa vahejoon

I

4=  Lisa sissejuhatuse eraldaja/Eemalda sissejuhatuse eraldaja

E Tabelite tdoriistad

=] Tagasiside vormide tGoriistad
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Lisa 1 — tekstiredaktori tooriistad

Ikoon Selgitus
B Rasvane tekst

Kursiivtekst

by

Joonitud tekst

=

Joonda vasakule

Joonda keskele

Joonda paremale

Joonda servast-serva

Numbrilist

L1

Punktilist

-
1

Taane vasakule

RIL Y
|

Taane paremale

ik
("1l

Subskript

»? Superskript

abr  Teksti taustavarv

A Tekstivarv

|

f];' Omadused/Madrangud (Properties)

Suurenda sisuala
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Indeks

Indeks

A
Ajatatud avaliKuStamINe. .......coo oo e 19
APEKII. 10
L= TS = ] = PP 10
C
(O (1T (=) PP PPPPNY 20
ClEaN HTML.. i e 13
D
D (D IBEE) .uuiiiieiieeiiiie et a e a e e e e e aaaerran 20
F
FailiN@IAUE. ... 13
]
8L 10 o] T 4
K
K@SULUSOIGUSEA ....uvvveeeeieeeesiainiireeeeaeessasreeeeeeassssssssnreeeeeeaaessaannsnneeeeseesssnsrnnneeeaaesssanasseaaeennnnes 20
Kronoloogilise arhiivi SISUMAIL...........oooeeiiiiiiiiiee e e s 19
G TS0 o100 T RPN 6
L
= OO PSPPSR 12
M
MEINTISE. ... 19
0]
L ] T 6
P
P (PUBIISN)..c.uiiiiiiciiis i 20
Paste @s teXt....uuiuiiii 13
R
(2 ST= e ) PO UPR 20
RUDFIIGIEAITON . ...ttt ssssssssss s sssssssssn s s s s s s smsssssemmsmnnseemnnnssnns 8
R o 1T 8
S
= 1o LI 1= 1 L= 1T TP 9
S U PPN 4
T
L= 7= P 15

© Saurus 2002-2007 .



@ SAQuUrus Sisu haldamine

Indeks

TagasiSIdE VOIMIG. .. .ciiiieiiiiiiiiis s e e e s e e s e s e e e e a e e e s e s e e e e s s s e s e e s e e s e e ee s ennaans 16
BIE= S T = ] o ) PP 11
u
(U (W0 L= 1<) TR PSP PPT P PTRPPP 20
W
WY STWY Gttt e n e e e 11
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Lisainformatsioon

lisainformatsioon

Tugiveeb

Saurus CMSi tugiveeb sisaldab nii kasutusOpetusi, korduvaid kiisimusi, tugifoorumit, uudiseid kui ka
nditeid arendajatele, Sauruse API kihi dokumentatsiooni jpm.

Tugiveebi aadress: http://www.saurus.info/support

Kontaktid

oU Saurused

Pikk 7, Tallinn 10123

Eesti

Tugi e-mail: support@saurus.ee
Uld e-mail:  info@saurus.ee
Telefon: +372 6464 777

Saurus

Sauruse keskendub sisuhaldustarkvara Saurus CMS tootmisele ning pakkuda seda I&pptarbijaile
partnerite vorgustiku kaudu. Saurus CMS arendus- ja juurutuspartnerite nimekiri sisaldab 20
ettevotet Eestist, Soomest, Norrast, Hollandist ja Itaaliast.

Saurus CMS on kasutusel lle 320 avaliku veebisaidi ja intraneti tarkvaraplatvormina. 75% nendest
veebisaitidest on teostatud meie partnerite poolt.

0U Saurused on Eesti Kaubandus-Tééstuskoja liige.
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