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SSiisssseejjuuhhaattuuss  
Kasutajajuhendist 
Käesolev kasutajajuhend keskendub Saurus CMSiga sisu loomise ja haldamise v� imaluste 
tutvustamisele.   

Saurus CMSist üldiselt 
Saurus CMS on sisuhaldustarkvara, mis v� imaldab toimetajal lihtsalt luua v� i muuta veebi sisu.  
 

Kuidas töötavad dünaamilised veebileheküljed? 

Kogu veebi sisu talletatakse 
andmebaasis ja kuvatakse 
d� naamiliselt.  See tähendab, et kui 
veebik� lastaja kirjutab oma brauseri 
aadressi reale aadressi kujul 
http://www.firmanimi.ee/?id=123, siis 
Saurus CMS paneb just tolle viimase 
id numbri järgi kokku terviklehek� lje ja 
edastab selle vaatajale. 
 
Iga lehek� lg koosneb erinevatest 
komponentidest milleks v� ivad olla: 
men� � d, artiklid, kujunduselemendid.  
 

Kas Saurus CMSiga t� � tamine n� uab eriteadmisi? 

Ei, p� him� tteliselt ei n� ua. Peamised t� � � lesanded on teostatavad kasutades adekvaatkuvaga 
(WYSIWYG) artiklieditori, mis sarnaneb enamlevinud tekstit� � tlusvahenditele. Kuid kel on soovi 
ja oskusi, v� ib ise muuta n� iteks artiklite HTML-koodi.  
 

Mida on vaja t� � ks Saurus CMSiga? 

Kogu t� �  CMS-iga toimub veebibrauseri vahendusel, muud tarkvara oma arvutisse paigaldama ei 
pea. Kuna kasutusel on osaliselt tarkvarafirma Microsoft poolt v� ljat� � tatud tehnoloogia (ActiveX 
komponendid), peab brauser olema Internet Explorer 5.5 v� i uuem versioon. 
 
Brauser on tasuta saadaval aadressil http://www.microsoft.com/windows/ie/ 
 

D� naamilise veebilehe kuvamine 
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SSiissuu  lloooommiinnee  
T� �  alustamine 
Selleks, et alustada veebisaidi sisu loomise v� i 
hilisema haldamisega, tuleb toimetajal siseneda 
toimetajakeskkonda.  
 

Í  Toimetajakeskkonda sisenemiseks tuleb 
oma brauseri aadressireale lisaks 
domeeninimele lisada /editor/. N� iteks: 
http://www.firmanimi.ee/editor/ 

Í  Seej� rel tuleb sisestada oma kasutajanimi 
ja parool ning valida keelevalikust, mis 
keeles toimetajakeskkond kuvatakse. 

  
 

P� rast sisenemist toimetajakeskkonda kuvatakse veebisaidi 
avalehek� lg koos muudetavatele objektidele lisandunud 
k� sunuppudega.  
 
K� sunuppudega saab: 

Í  Luua uusi artikleid v� i muuta olemasolevaid. 
Í  Luua veebisaiti uusi alajaotusi. 
Í  Lisada lehele muid objekte: gallupeid, lingikogusid, 

jne. 
 
Kui toimetajakeskkonnas on n� ha k� ik sisestatud objektid, siis 
tavakasutajale on n� ha vaid need, mis on avalikustatud.  
Selleks, et mingit objekti avalikustada, tuleb vajutada nupule 

Show. Juba avalikustatud objekti saab hiljem peita. Selleks tuleb vajutada nupule Hide. 

Veebi struktuuri � lesehitamine 
Esimene asi saidi sisu loomisel on � les ehitada saidi struktuur. Saurus CMSis on 
struktuurielemendiks rubriik, mida v� ib v� rrelda failis� steemi kataloogiga. Me oleme harjunud 
oma arvutis olevaid faile jagama kataloogide vahel ja selleks, et mingi failini j� uda klikime 
failibrauseris failikataloogidele. Selleks, et d� naamilises veebis j� uda mingi konkreetse infol� igu 
v� i rakenduseni, tuleb samuti klikkida rubriikidele. 

Kus rubriigid asuvad? 

Kasutajaliideses (veebidisainis) asuvad 
rubriigid tavaliselt navigatsioonimen� � des. 
Tihti tuuakse eri tasemel rubriigid 
veebidisainis v� lja eri asukohtades. 
 
K� rvaltoodud n� ites asuvad esimese taseme 
rubriigid horisontaalselt p� ises ja II taseme 
rubriigid vasakul navigatsioonimen� � s. 
 
NB! Rubriigi tunned � ra punaste nuppude 
j� rgi. 
 

Käsunupud 
Iga muudetav objekt on varustatud 
selle kohal oleva nupureaga. 
Nuppude t� hendused on j� rgmised: 
 

 
 
N – loob uue objekti (New) 
E – objekti muutmine (Edit) 
Show / Hide –avaldamine ja 
peitmine avalikus veebis 
Nooled – objekti positsioneerimine 
lehel 
X – kustutamine 
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Kuidas teha uut rubriiki? 

Uue rubriigi tegemiseks valitud tasemele tuleb antud tasemel juba eksisteeriva rubriigi 
kohal asuvas nupureas klikkida nupule N. Kui antud tasemel ei ole � htegi rubriiki, kuvatakse 
kohas, kuhu rubriike saab lisada, N-nupp. 
 

Dialoogiakna põhifunktsioonid 

Œ Pealkiri ± rubriigi nimetus, 
mis kuvatakse men� � s. 

Œ Sisumall ± m� � rab kuidas 
kuvatakse sisualas 
sisuelemente 

Œ Lehemall ± m� � rab 
lehek� lje tervikk� ljenduse. 

Œ Peida menüüs ± 
konkreetset rubriiki 
kuvatakse men� � s vaid 
toimetajale.  

Œ On meilinglist ± 
v� imaldab tekitada 
automaatset 
postitusnimekirja mille 
kaudu veebis registreerunud kasutajad saavad endale automaatselt tellida e-posti teel uusi 
artikleid. 

Œ Kuulub rubriiki ± kuvab konkreetse rubriigi � lemrubriiki. V� imaldab hiljem muuta rubriikide 
alluvust. 

Œ Avaldatud - automaatse avaldamise kuup� ev 
Œ Kuni - automaatse peitmise kuup� ev 

 

Dialoogi akna lisafunktsioonid  
s� ltuvad kujundusmallidest ja v� i sissel� litatud moodulitest. 

Saurus CMS sisseehitatud mallide spetsiifilised funktsioonid: 
Œ Peida vertikaalnavigatsioon ± lehemallides peidab vertikaalse navigatsiooniriba 

tavakasutaja vaates. 
Œ Näita prindi ikoon ± sisumallides kuvab artikli pealkirja k� rvale printeriikooni, millele 

klikkides saab artikli ilma k� ljenduseta v� lja tr� kkida. 
Œ Näita alamartiklid ± kuvab sisumallides artiklite p� ises v� i artikli l� pus artikliga seotud 

alamartikleid v� i linke. 
 
Moodulitest s� ltuvad funktsioonid: 
Œ Alias ± l� hivide rubriigile. V� imaldab teha URL-e nagu www.firmanimi.ee/tooted/, kus 

“tooted” on defineeritud konkreetse rubriigi aliaseks. 

 
 
 
 

Rubriigi loomise dialoogiaken 
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Kujundusmallid 
Saurus CMSis on sisu, saidi struktuur ja kujundus teineteisest lahutatud. See v� imaldab sisu 
liigutada struktuurielementide vahel. Kujundust aga saab muuta nii, et ei see ei m� juta ei saidi 
struktuuri ega sisu.  
 
Selleks, et seda v� imaldada, kasutab Saurus CMS 
kujundusmallide s� steemi. Igale rubriigile saab 
toimetaja m� � rata kujundusmalli, mis defineerib, 
kuidas sisu kasutajale kuvada. 
 
Saurus CMSis on kahte t� � pi kujundusmalle: 
 

Í  Lehemall, mis m� � rab � ra, kuidas lehek� lg 
tervikuna on kujundatud. 

Í  Sisumall, mis m� � rab � ra, kuidas kuvatakse 
sisuelemente. 

 
Saurus CMSi installeerides tuleb kaasa � ks lehemall 
ning mitmed erinevad sisumallid.  
 
Valik Saurus CMSiga kaasnevaid sisumalle: 
 

Í  Artiklid ± k� ik artiklid kuvatakse � hes veerus. 
Í  Artiklid 2 veerus ± artikleid saab valikuliselt 

kuvad kahes veerus. 
Í  Uudised ± v� imalus m� � rata, mitu artiklit 

kuvatakse t� ies mahus, mitu pealkirjadena. 
Artiklid on varustatud loomise kuup� evaga, 
lisaks tekib sellise rubriigi artiklitest automaatselt kronoloogiline arhiiv.  

Í  Artiklite pealkirjad ± kuvatakse ainult nimekiri artiklite pealkirjadest. Pealkirjal klikkimine 
avab t� ies mahus artikli. 

Í  Dokumendid ± lehele luuakse dokumentide tabel, kuhu on v� imalik lisada meelevaldses 
vormingus faile. Tabelis saab dokumente eri v� ljade (faili nimi, kirjeldus, kuup� ev, 
suurus) sorteerida. Lisaks on sellele lehemallile v� imalik lisada ka artikleid. 

Í  Foorum ± toimetaja saab tekitada teemasid avalikus veebis arutelude loomiseks. Lisaks 
on sellele lehemallile v� imalik lisada ka artikleid. 

Í  Galerii ± galeriisse saab luua � he v� i mitme albumi piltide serverisse laadimiseks, 
organiseerimiseks ja vaatamiseks. Lisaks on sellele lehemallile v� imalik lisada ka 
artikleid. 

 
NB! See, millised lehe- ja sisumallid on teie veebisaidis kasutusel, s� ltub teie veebi disainerist 
ja/v� i administraatorist. Nende k� est saate juba t� psemat infot konkreetsete mallide kohta. 

Mis juhtub, kui j� tad kujundusmalli m� � ratlemata? 

Kui unustad malli m� � ramata, v� tab Saurus CMS automaatselt kujundusmalliks saidi disaineri 
poolt m� � ratletud p� himallid nii lehemalli- kui sisumalli osas. 
 

Artiklite sisestamine 
Kui oled valmis teinud struktuuri, siis j� rgmine samm on sisu tekitamine. Tavaline veebi sisu 
koosneb tekstidest, piltidest, tabelistest ja linkidest kas teistele sama veebi lehek� lgedele v� i 
failidele v� i hoopis veebist v� lja teistele veebisaitidele. K� ike seda saab h� lmata � hte 
universaalsesse sisuobjekti nimega artikkel. 
 
Seega sisu tekitamiseks tuleb luua rubriikide alla artikleid. Kui rubriik on � sja tekitatud, siis on ta 
sisuala t� hi ja toimetajale kuvatakse vaid � hte N-nuppu, millele klikkides saab luua esimese 
artikli, kasutades artiklieditori. 

Ühe lehemalliga saab toimetaja siduda 
erinevaid sisumalle. 
 

 

Mallide loogikat kasutavad mitmed tarkvarad. 
N� iteks ka paljudele tuttav Powerpoint 
v� imaldab kasutada kujundusmalle ± nii 
saate kiiresti anda samale presentatsioonile 
hoopis teistsuguse ilme vahetades vaid malli. 
Samal p� him� ttel saate ka oma veebisaidile 
kiiresti anda uue n� o vahetades vaid 
kujundusmalle. 
 



   

© Saurus 2003                                  7  

 Saurus CMS kasutajajuhend:  sisu loomine ja haldamine 

Mis on artiklieditor? 

Artiklieditor on veebip� hine 
tekstiredaktor.  Tekstiredaktor 
kombineerib endas teada-tuntud 
tekstit� � tluse vahendid ja 
veebispetsiifilised t� � riistad. 
Tekstiredaktor on kombineeritud 
failihalduriga, mis lubab otse 
artiklisse sisestada pilte ja linke 
failidele serveris. 
 

Mis on mis artiklieditoris? 

Tööriistaribad ± v� imaldavad 
teostada teksti vormindamist, piltide, 
tabelite ja failide lisamist teksti sisse. 
Tagasiside vormi loomist. HTML-
koodi puhastamist jm. 
 
Vaata funktsioonide t� psemat 
kirjeldust lehek� lg 12. 
 
Pealkiri ± kuvatakse, kui on m� rgitud linnuke kasti “N� ita pealkirja”.  
 
Luba kommentaarid ± tehes linnukese sellesse kasti liidetakse artiklile automaatselt 
kommentaaritahvel. 
 
Sissejuhatus (lead) ja sisu (body text) - kui t� idetud on m� lemad v� ljad, kuvatakse veebis 
sissejuhatus koos kirjaga “loe edasi”, millel klikkides n� eb artiklit kogumahus. T� ites vaid � he 
neist kuvatakse see ilma lingita. Nii saad tekitada lehek� lje, kus on l� hikesed kokkuv� tted 
artiklitest, koos linkidega pikemale loole.  
 
Rubriigid ± artiklieditoris saad m� � rata, kuhu rubriiki artikkel salvestatakse. Vaikimisi on seal 
valitud see rubriik, kus vajutasid N-nuppu. Hiljem on v� imalik rubriiki muuta v� i salvestada sama 
artikkel mitmesse rubriiki. 
 
Aeg ± n� itab, millal artikkel loodi. Selle j� rgi reastatakse artiklid kronoloogilises arhiivis. 
 
Autor – artikli autori nimi. Vaikimisi sisseloginud ja konkreetse artikli loonud toimetaja ees- ja 
perekonnanimi. 
 
Ajastatud avalikustamine ± toimetajal on v� imalik m� � rata kuup� eva ja ka kellaaega, millal 
konkreetne artikkel avalikustatakse ja/v� i � ra peidetakse. Selleks tuleb daatum(id) sisestada 
formaadis: pp.kk.aaaa hh:mm kasti(desse) ªAvaldatudº (ja ªKuniº). 

Kuidas vormindada teksti? 

Teksti vormindamiseks on j� rgmised v� imalused: 
 

Œ Kirjastiilid ± saidi administraatori (disaineri) poolt m� � ratud valik stiile, mis h� lmavad nii 
kasutatavat fonti, kirjasuurust kui ka v� rvi. 

Œ Rõhutajad ± tekstiosade r� hutamiseks on v� imalik kasutada rasvast shrifti (Bold), 
kursiivshritfti (Italic) v� i allajoonitud shrifti (Underline). 

Œ Teksti värvid ± Teksti ja tekstitausta on v� imalik v� rvida saidi disaineri poolt valitud 
v� rvipaleti ulatuses. 

Œ Teksti joondused ± teksti saab joondada vasakule, keskele ja paremale.  
Œ Taanded ± teksti saab astmete kaupa taandada 
Œ Loetelud ± tekstiloetelusd v� ivad olla nuppude (bulleted) v� i numbritega. 

 

Artiklieditor 
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Paragrahvid ja reavahetused HTMLis ± mis vahe neil on? 

Erinevalt tavalisest tekstit� � tlusest tehakse veebis vahet, kas toimetaja on vahetanud ainult rida 
v� i l� petanud paragrahvi (tekstil� igu) ja alustanud uut. Selleks, et artiklieditoris lihtsalt rida 
vahetada, tuleb klikkida klahvikombinatsiooni Shift+Enter. Selleks, et alustada uut paragrahvi 
tuleb klikkida lihtsalt Enter. 
 
Teatud vormindusi saabki kasutada ainult terve paragrahvi ulatuses. Sellisteks on n� iteks: teksti 
joondused, taanded ja loetelud. Seega, kui soovid taandada vaid � hte rida, siis ta peaks olema 
eelnevalt tehtud iseseisva paragrahvina. 

Kuidas teha linke teksti sisse? 

Selleks tuleb eelnevalt valida tekstil� ik (v� i pilt) ja seej� rel klikkida t� � riistariba esimeses reas 
asuvale ikoonile ªLisa linkº. Avanevas dialoogiaknas saate m� � rata aadressi, kuhu antud 
tekstil� ik peab linkima. 
 
Soovitus: Kui teete oma saidi sees asuvatele teistele lehek� lgedele linke oleks parim viis 
kasutada lingikuju - ?id=2345. See garanteerib, et toimetajakeskkonnas olles lingile klikkimine 
j� tab teid edasi toimetajakeskkonda ja samuti seda, et te kogemata ei tee linki, mille sees oleks 
string /editor/, millele klikkides tavakasutaja n� eb vaid login-lehek� lge. 

Tekstide kopeerimine Wordist 

Artiklieditor laseb kopeerida tekste Wordist. Kopeerimisel peab aga arvestama seda, et lihtsalt 
Copy-Paste tulemusena kopeeritakse artiklieditori ka k� ik Wordis olnud kirjastiilid. Kui soovite 
seda v� ltida kasutage t� � riista ribal nuppu Paste as text v� i puhastage artikli HTML hiljem 
kasutades nuppu “ Clean HTML” .  
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Piltide kasutamine tekstide sees 

Selleks, et pilti kasutada artikli sees, tuleb pilt k� igepealt lisada 
failiarhiivi, kasuta selleks ªnool � lesº-ikooni. Avanevas dialoogi 
aknas kliki nupule Browse, et oma arvuti k� vakettalt soovitud 
pildifail � les leida. Kui see tehtud, v� id veel valida kategooria, kuhu 
alla pilt salvestatekse, lisada pildile nimi ja kirjeldus ning seej� rel 
kliki Salvesta. 
 
Pildi lisamiseks artiklisse tuleb failiarhiivi aknas klikkida konkreetse 
pildi miniatuurile (thumbnail). Olles klikkinud pildi miniatuurile saad 
avanevas dialoogi aknas veel t� psustada pildi paigutust teksti suhtes, pildi � mber j� etavat t� hja 
ala jne. 
Mis formaadis peaks pilt olema? 
Veebis on � sna lihtne reegel: 

Œ Kui tegemist on fotoga, siis on soovitav kasutada JPEG formaadis pildifaile 
Œ Kui tegemist graafikuga (v� i graafikaga), siis kasutada GIF formaadis pildifaile. 

 
Kui suur peaks pilt olema? 
Ehkki Saurus CMS ei piira kasutatavate piltide suurust, 
seab piltide suurusele piirangu teie veebi disain ja 
loomulikult ka kasutajate monitoride suurus. 
 
Disainist s� ltuvaid piiranguid k� sige oma saidi disaineri 
v� i administraatori k� est. Need v� ivad eri saitides v� ga 
suures ulatuses varieeruda. 
 
Monitori piiranguks v� ib pidada seda, et me soovime tavaliselt, et pilt ilusasti ekraanile � ra 
mahuks. Üldiselt arvestatakse, et pilt peaks olema n� htav ka neile, kes kasutavad 
ekraaniresolutsiooni 800x600 pikslit, mis t� hendab, et kogu monitori n� htav ala on neil 800 pikslit 
lai ja 600 pikslit k� rge. Seega pilt, mille lisate artiklisse peaks olema sellest igal juhul v� iksem. 

Failiarhiiv ± lisaks piltidele ka failid 

Saurus CMSi failiarhiivi abil saad hallata k� iki veebiserverisse � les laetud faile. Lisaks piltidele 
v� ib nendeks olla ka muud failid, n� iteks Wordi-dokumendid, Powerpoint-presentatsioonid, PDF-
failid jne.  
 
Failarhiivi avamiseks kliki artiklieditori 
t� � riistariba esimeses reas asuvale  ªnool-
allaº-ikoonile. Avaneb failiarhiivi aken. 
 
Selleks, et lisada uut faili failiarhiivi, kliki N-
nupule failide tabeli p� ises paremas nurgas. 
 
Olemasolevat faili saab kustutada (X), 
muuta tema kirjeldust jne (E). 
 
Failid on jaotatud kategooriatesse (file type), 
mis h� lbustab nende hilisemat � lesleidmist. 
Kategooriad on teil v� imalik vabalt juurde 
teha. Uue faili lisamisel failiarhiivi m� rkad 
kategooria valiku men� � st vasakul nuppu 
ªEº. Sellele klikkides saad kategooriaid 
juurde teha. 
 
Kui tegemist on pildiga, siis kuvab failiarhiiv tollest miniatuuri. Muu faili puhul, kuvatakse lihtsalt 
failinimi lingina, millele klikkimine v� imaldab artiklisse lisada lingi antud failile. 
  
 
 

Pildi � leslaadimise ja artiklisse 
sisestamise t� � riistad. 
 

Erinevalt tr� kitehnikamaailmast m� � detakse 
veebis piltide suurust pikslites. P� hjus on 
selles, et arvuti monitori pilt jaotatakse 
piksliteks, seda kutsutakse ka ekraani-
resolutsiooniks. Levinumad ekraaniresolut-
sioonid on 800x600 (k� rgus korda laius) ja 
1024x768 pikslit. 
 

Failiarhiivi aken 
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Kuidas teha tabeleid? 

Tabelite tegemiseks artiklieditoris on kaks teed ± kas 
teha tabel kasutades artiklieditori enda t� � riistu v� i 
kopeerida juba valmis tehtud tabel Wordis v� i Excelist. 
 
Tabeli tegemine artiklieditoriga 
Tabeli loomiseks kliki nupule ªLisa tabelº (Insert table). 
Avanevas dialoogiaknas saad m� � rata, mitu rida ja mitu veergu tabelis on. Lisaks saad m� � rata 
tabeli omadusi nagu n� iteks tabeli raamide paksus (border=1, kui on 0 siis ei n� idata raame), 
t� hi ruum tabeli lahtri serva ja lahtris asuva  teksti vahel (cellPadding=1, m� � ratakse pikslites), 
t� hi ruum eri lahtrite vahel (cellSpacing=1) ja tabeli laius (width=75%, v� ib m� � rata nii pikslites, 
kui ka protsentides sisuala laiusest). Hiljem on v� imalik tabeli omadusi muuta valides k� igepealt 
tabeli ja seej� rel klikkides nupule ªObjekti omadusedº (Properties). 
 
Tabeli tegemine Wordis või Excelis 
Artiklieditor v� imaldab kopeerida juba Excelis v� i Wordis valmis tehtud tabeleid. P� rast 
kopeerimist tasub aga kasutada nuppu ªClean HTMLº, sest m� lemad Office-i tarkvarad kipuvad 
tabelitesse lisama ohtralt brauserites mitte-kuvatavat ja mitte-vajalikku HTML-koodi. 
 
Tabelite muutmine 
Kasutades erinevaid t� � riistu on artiklieditoris v� imalik tabeli ridu v� i veerge lisada v� i kustutada. 
Samuti saab tabeli lahtreid lisada, kustutada, � hendada v� i lahutada.  
 
Kui olete teinud tabeli kasutades artiklieditori vahendeid, siis kohandatakse automaatselt 
veergude laiust vastavalt konkreetse veeru k� ige laiema sisuga lahtri j� rgi.  
 
Kui olete kopeerinud tabeli Wordist v� i Excelist s� ilitatakse seal defineeritud veergude laiused. 
 

Kuidas teha tagasiside vorme? 

Tagasiside vorm v� imaldab luua 
suvalisi vorme ja ankeete, mille 
tulemused saadetakse vormis 
m� � ratud e-maili aadressile. 
 
Vormi loomiseks tuleb avada vormide 
t� � riistariba klikkides nupule <form>. 
 
Vormi tegemine k� ib j� rgmiselt: 
 

1. Vali artiklis koht, kuhu soovite vormi lisada. Klikkide 
ikoonile Lisa vorm (vasakult teine), mis lisab vormi 
piirid ja p� him� � rangute peidetud lahtri. 
 
Vormi piiride (tagid form ja /form) vahele tuleb luua 
tagasiside vorm. P� him� � rangute lahtris saad 
m� � rata, kellele e-mail saadetakse. Kliki lahtrile ja siis 

kliki nupule ªObjekti omadusedº (Properties) 
artiklieditori t� � riistaribal. 
 

2. Seej� rel kujunda vorm kasutades tabeleid, teksti ja 
v� imalikke vormielemente (vt lk 13). 

Tabelite toimetamise t� � riistad 
 

Tagasiside vormi lisamise t� � r iistad 
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3. Igale vormielemendile tuleb m� � ratleda tema 
omadused. Selleks vali konkreetne element ja kliki 
nupule ªObjekti omadusedº (Properties). Avanevas 
dialoogi aknas tuleks m� � rata vormielemendi nimetus 
(Field name). Lisaks on v� imalik m� � ratleda, kas 
v� lja t� itmine on kohustuslik, kas peaks kontrollima e-
maili v� i numbri formaadi sisestamist. 

 
4. Vormi nuppudel olevaid kirjeid (send/reset) on 

v� imalik muuta, klikkides topeltkl� psuga konkreetsele 
nupule. 

 

Oma HTML-koodi kasutamine artiklis 

Artiklieditor v� imaldab sul kasutada ka muudes HTML-redaktorites valmis tehtud koodi. Selleks 
l� litage artiklieditor HTML-vaatesse (klikkiga nupule HTML artiklieditori paremas � lanurgas). 
N� � d saate kopeerida oma HTML-koodi kas artikli sisusse v� i sissejuhatusse. 
 
NB! Kui kasutate oma HTML-koodi sees pilte, siis laadige need enne failiarhiivi. Piltidele 
viitamiseks tuleb seej� rel kasutada j� rgmist rada: /failid/pildinimi.gif , sest k� ik failiarhiiivi laetud 
pildid asetatakse kataloogi /failid/. 
 
Kuidas kasutada javascripte? 
Javascripti ei ole v� imalik artikli sissejuhatuse v� i sisu HTMLi hulka kopeerida. Selleks, et 
kasutada javascripti konkreetse artikli HTMLi juures, tuleb javascript salvestada eraldi failina 
(soovitavalt .js laiendiga). Seej� rel laadige see fail failiarhiivi ja lisaga artiklisse nagu mis iganes 
muud dokumenti v� i pilti.  
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Tekstiredaktori t� � riistariba 

Redigeerimiseks 

Ikoon Tähendus 

 M� rgendatud teksti l� ikamine. (Cut) 

 M� rgendatud teksti kopeerimine. (Copy) 

 Kleebi tekst. (Paste) 

 
Kleepimine, teksti vormindusega ei arvestata. (Paste as text) 

 
Viimase tegevuse t� histamine 

 
Viimase tegevuse kordus 

Sisestamiseks 

Ikoon Tähendus 

 
Faili sisestamine. Avab failihalduri, kust on v� imalik valida serveris asuvaid 
faile ± pilte, dokumente jms 

 
Salvestab uue faili serverisse. Avab faili salvestamise dialoogi. Peale 
serverisse salvestamist v� imaldab kohe see ka artiklisse sisestada 

 
Loob h� perlingi m� rgendatud tekstist v� i lisab h� perlingi kursori positsioonile 

 
Loob v� i lisab e-posti lingi 

Treppimine ja nimekirjad 

Ikoon Tähendus 

 
Nihuta tekstil� ik paremale 

 
Nihuta tekstil� ik vasakule 

 
M� rgenditega nimekiri 

 
Numbritega nimekiri 

Tabelid 

Ikoon Tähendus 

 Sisestab tabeli kursori positsioonile 

 Sisestab rea 

 Kustutab rea 

 Sisestab veeru 

 Kustutab veeru 

 Sisestab v� lja 

 Kustutab v� lja 

 Jagav v� lja kaheks 

 Liidab v� ljad � heks 
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Teksti vormindamine 

Ikoon Tähendus 

 

Valik eeldefineeritud tekstistiilidest. Kasutatavad stiilid m� � ratakse 
administraatori keskkonnas 

 J� me tekst 

 Kursiiv 

 Alla joonitud tekst 

 Joondamine vasakule 

 Joondamine keskele 

 Joondamine paremale 

 
Teksti v� rvi valik 

 
Teksti tausta v� rvi valik 

Muud vahendid 

Ikoon Tähendus 

 
Otsing artikli tekstist 

 
Tabeli raamide n� itamine / peitmine, juhul kui raami laius on 0px 

 
Peidetud s� mbolite nagu reavahetus, n� itamine / peitmine 

 
Tagasisidevormide lisamine artiklisse 

 
Tagasisidevormi korrektsuse kontroll 

 
Avab dialoogiakna hiirega valitud objekti (tabel, pilt, vormi element) 
omaduste muutmiseks 

 
ªClean HTMLº ± puhastab artikli HTML-koodi MS Office spetsiifilistest 
m� rgenditest, mis tekitavad probleeme vanemates Netscape brauserites. 

HTML Kuvab artikli sisu HTML-koodi. Koodi on v� imalik muuta ja naasta 
DGHNYDDWNXYD�UHåLLP L 

Vormi elemendid 

Ikoon Tähendus 

 
Lisab artiklisse veebisaidi standardse otsingu v� ljad. 

 
Lisab artiklisse tagasiside vormi m� rgendid koos peidetud v� ljaga, mis 
defineerib e-posti aadressi kuhu vormi andmed saadetakse. K� ik � lej� � nud 
vormi v� ljad tuleb sisestada vormi m� rgendite vahele. 

 
Üherealine tekstiv� li. 

 
Parooli v� li. 

 
Peidetud v� li.  

 
Mitmerealine v� li. 
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Valikmen� �  (dropdown). 

 
Raadionupp (radiobutton). 

 
M� rgendikast (checkbox). 

 
Andmete saatmise nupp. 

 
Andmete algolekusse taastamise nupp. 

 
 
 
  
 


